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	ИНСТРУКЦИИ: 










- 
Обозначените полета с ( задължително се проверяват..





- 
Всички служители, оторизирани да извършват проверки, за всяка проверка, отбелязват в съответното поле: √ за OK   или X за Не или НП за неприложимо в съответната на тяхната позиция колона


- 
Коментари /бележки могат да се добавят на последната страница на листа за проверка, които трябва да се номерират в колона „№ на забележката .”


-
Листът за проверка трябва да бъде подписан от всички, които извършват контрола. Записаните коментари също се подписват от съответното лице.


	Етап 1 – Проверка от отдел ФПСОП

	Дата на получаване на Искането за плащане:  


	Предал: ……………………………….                                              Приел:………………………………...


         /име, подпис/                                                                            /име, подпис/
експерт Главна дирекция „Верификация”                              експерт  отдел СП на ОП                     

	Одобрена сума за плащане в лева: 

	Номер на договор от ИСУН: 


	№ по ред
	Проверявани позиции
	експерт 

от отдел СП на ОП
	началник отдел СП на ОП

	№ на забележка

	1
	Представен е контролен лист за одобрено искане за плащане от ГД“Верификация“ 
	(
	(
	

	2
	Номерът на договора/заповедта и наименованието на бенефициента от генерираната от ИСУН разпечатка на Искането за плащане съответстват на приложените документи на бенефициента 
	(
	(
	

	3
	Извършена е проверка за наличие на непогасени от бенефициента дългове 
	(
	(
	

	4
	Сумата в платежното нареждане е в съответствие с одобрената сума за плащане, посочена в генерираната разпечатка на Искане за плащане от ИСУН
	(
	(
	

	5
	Сумата към момента на плащане не надвишава 80% от бюджета на договора.
	(
	(
	

	5
	Всички кодове, номера и наименования в Платежното нареждане са равнозначни на тези в Искането за плащане
	(
	(
	

	6
	Банковите данни на платеца са точни и актуални
	(
	(
	

	7
	Банковите данни на получателя са съгласно придружаващите Искането за плащане документи
	(
	(
	

	8
	Посочени ли са неверни данни на получателя в ИП или придружаващите документи 

Указание: да се провери дали грешката е техническа или умишлена. В случай на съмнение за умишлена грешка да се подаде сигнал към служител по нередности по реда на глава 12 от Наръчника на УО .


	(
	(
	

	9
	Проверка в АРАХНЕ дали получателя е изложен на риск от банкрут и/или несъстоятелност и дали е включен в забранителни списъци
Указание: при установяване на някое от посочените обстоятелства да се да се подаде сигнал към служител по нередности по реда на глава 12 от Наръчника на УО.
	(
	(
	

	10
	Получено е потвърждение от Национална агенция за приходите по т. 3 а) от РМС № № 593/20.07.2016


	(
	(
	

	11
	Получено е потвърждение от Агенция „Митници“ по т. 3 б) от РМС № 593/20.07.2016
	(
	(
	

	12
	Платежното нареждане, заедно с придружаващите го документи са предадени на оторизиран служител за втори подпис
	(
	


	


	
	Подпис на експерт от отдел СП на ОП:

Дата на предаване:    __ / __ / ___    

Подпис на Началник отдел СП на ОП:

Дата на предаване:    __ / __ / ___                  


	Етап 2  Проверка от оторизиран служител с право на втори подпис на платежното нареждане 

	Дата на получаване на Платежното нареждане:               
_______/_______/________

	№ по ред
	Проверявани позиции
	ОС – втори подпис
	№ на забележка

	13
	Извършена е двойна проверка на документите за плащане
	(
	

	14
	Представени са подписани контролни листа за предварителен финансов контрол и контрол по нередности /6.1.1 и 6.4.2/
	(
	

	15
	Платежното нареждане е подписано на  …………………     и оторизирания служител с право на  първи подпис е уведомен
	(
	

	
	Подпис на оторизирания служител с право на втори подпис:        


	Етап 3  Проверка от експерт от отдел СП на ОП

	Дата на получаване на Платежното нареждане:               
               _______/_______/________

	№ по ред
	Проверявани позиции
	експерт 

от отдел ФПСОП
	№ на забележка

	16
	Платежното нареждане е подписано от лицата с право на първи и втори подпис
	(
	

	17
	Платежното нареждане е изпратено към СЕБРА
	(
	


	
	Подпис на експерт от отдел СП на ОП:
Дата на предаване:    __ / __ / ___                  


	Етап 4
Проверка от отдел ФПСОП – Дейности след извършване на плащането

	

	№ по ред
	Проверявани позиции
	експерт 

от отдел СП на ОП
	№ на забележка

	18
	Направено е копие от банковото извлечение и платежното нареждане и са приложени в съответното досие
	(

	


	
	Подпис на експерт от отдел СП на ОП :

Дата :    __ / __ / ___                  


БЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ / ИНСТРУКЦИИ :

	№ на забележката и съдържание на забележката / коментара / инструкциите:
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