	Наръчник за управление на  Оперативна програма „Наука и образование за интелигентен растеж”
	Глава 9
	Приложение 9.4

	
	Контролен лист за оборотната ведомост на УО и 

проверка на равнение на информацията в счетоводната и информационната система 

	
	Вариант 3.1
	Одобрен от: 
Ръководителя на УО 
	              Декември  2017 г.



	ИНСРУКЦИИ: 










- 
Обозначените полета с  ( задължително се проверяват..





- 
Всички служители, оторизирани да извършват проверки , за всяка проверка, отбелязват в съответното поле : √ за OK   или X" за Не или N/A за неприложимо в съответната на тяхната позиция колона

- 
Коментари /бележки могат да се добавят на последната страница на листа за проверка, които трябва да се номерират в колона „№ на забележката .”







-
Листът за проверка трябва да бъде подписан от всички, които извършват контрола. Записаните коментари също се подписват от съответното лице.


	Етап 1 
 

	Отчетен период :



_____________________________
Оборотната ведомост е:
                     Месечна
(
                           Тримесечна 
(


	
	Оборотна ведомост 
	
	

	№ по ред
	Проверявани позиции
	Експерт от отдел СП на ОП
	Н-к отдел 

СП на ОП
	Директор дирекция ФПСП
	№ на забележка

	1. 
	Оборотната ведомост е за съответния отчетен период
	(
	(
	
	

	2. 
	Салдата на счетоводните сметки за лимити съответстват  с информацията по лимитните сметки в СЕБРА. Дебитният оборот по счетоводната сметка за лимити се равнява на отпуснатия лимит, а кредитният оборот на сметката за лимити  се равнява на усвоения лимит. Салдото на сметката за лимити  се равнява на наличния лимит.
	(
	(
	
	

	3. 
	Подпис на счетоводител:                        Подпис на н-к отдел СП на ОП:
Дата на предаване:                                    Дата на предаване:

	4. 
	Оборотите на счетоводна сметка  „Разчети за плащания по СЕБРА” съответстват на информацията в СЕБРА и банковото извлечение Стойността на извършените плащания в ИСУН отговаря на стойността на извършените плащания в САП:
· дебитният оборот на сметката за разплащания  се равнява на върнатите суми, като се приспадне корекцията на лимити. Стойността на върнатите суми в ИСУН отговаря на стойността на върнатите суми в САП.
· Кредитният оборот на сметката за разплащания  се равнява на платените разходи, като се приспадне корекцията на лимити.
· Салдото по сметката е кредитно и се равнява със СЕБРА и със сумата на параграф 66-02 от касовия отчет.
· Салдата по счетоводните сметки за трансфери  се равнява на сумата отразена в трансферната таблица към касовия отчет параграф 63.
· Дебитният и кредитният оборот на сметка транзитна за разплащания са равни и салдото по сметката е нулево.
	(
(
(
(
	(
	
	

	5. 
	Подпис на счетоводител:                        Подпис на н-к отдел СП на ОП:
Дата на предаване:                                    Дата на предаване:

	6. 
	Начислените, отписани, възстановени и прихванати вземания отговарят на информацията по счетоводна сметка в оборотната ведомост, Книгата на длъжниците и Книгата на длъжниците за системни пропуски и в ИСУН 2020.
	(
	(
	
	

	7. 
	Оборотите по счетоводните сметки за нередности отговарят на въведените в Книгата на длъжниците ИСУН 2020. Салдото по сметки за осчетоводените нередности се равнява в Книгата на длъжниците и ИСУН 2020.
	(
	(
	
	

	8. 
	Начислените, възстановените и прихванати лихви отговарят на информацията по счетоводните сметки в оборотната ведомост. Стойността на им в ИСУН 2020 отговаря на стойността им в САП.
	(
	(
	
	

	9. 
	Подпис на счетоводител:                        Подпис на н-к отдел СП на ОП:
Дата на предаване:                                    Дата на предаване:

	10. 
	Оборотите по счетоводните сметки за финансови корекции по сертифицирани разходи  се равнява на регистрираните, прихванатите и възстановените финансови корекции по сертифицирани разходи. Стойността на финансовите корекции в ИСУН 2020 отговаря на стойността им в САП.
	(
	(
	
	

	11. 
	Стойността на верифицираните разходи по приоритетни оси в ИСУН е равна на оборотите на счетоводните сметки, отразяващи движението на верифицирани разходи в САП. 
	   (
	(
	
	

	12. 
	Стойността на сключените/прекратени договори, отразени в ИСУН 2020 по приоритетни оси, намалени с финансовите корекции по ЗОП отговаря на стойността на натрупаните обороти на счетоводните сметки, отразяващи движението на сключените договори в САП.
	(
	(
	
	

	13. 
	В случай на счетоводни грешки, те са поправени и стортировъчната процедура е извършена.
	(
	(
	
	

	14. 
	Подпис на счетоводител:                        Подпис на н-к отдел СП на ОП:
Дата на предаване:                                    Дата на предаване:
                  

	15. 
	Данните са коректни, съгласувани от отговорните лица.
	(
	

	16. 
	Подпис директор дирекция ФПСП:
Дата:


	Етап 2
Приключване – Архивиране – Представяне

	Отчетът е изпратен на :



Дата : __ / __ / ___ 

	17. 
	Отчетът е представен на НФ
	(
	

	18. 
	Архивиран e хартиен екземпляр на отчета, одобрен от Ръководителя на УО
	(
	


	19. 
	Подпис:
Дата:


*Лицата извършващи проверката са описани в глава 9 „Счетоводство”

БЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ / ИНСТРУКЦИИ :

	

	№ на забележката (включена в графа „Коментари”) и съдържание на забележката / коментара / инструкциите :


PAGE  
3

