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	[bookmark: _GoBack]Как се използва листът за проверка:	
· Попълват се квадратчетата за всяка съответстваща позиция;
· Знакът “” означава “ДА”, а при отрицателна констатация се изписва „НЕ”, което задължително се придружава от бележка;
· Проверката се извършва от експерти от дирекция ППД  и дирекция „Управление на риска и контрол”;
· Коментари/ бележки могат да бъдат добавяни на последната страница на листа за проверка и съответният им номер трябва да бъде записан в колоната „Бележка №”;
· Листът за проверка се подписва от съответните длъжностни лица, извършили проверката.



	Процедура:  
	

	Договор/Заповед № 
	

	Име на проекта:
	



I. Проверка на Искане за изменение на договор/заповед
	Пореден №
	Проверявани позиции
	Директор на Дирекция ППД
	експерт
	Началник  на отдел ТВ/ФВ
	
Експерт ТВ/ФВ
	Директор на дирекция УРК
	
Експерт
УРК
	Бел. № 

	1. 
	Обща част
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. 
	Налице е мотивирано искане за изменението на договора/заповедта от Бенефициента;
	
	
	
	
	
	
	

	1.2. 
	Искането за промяна на договора/заповедта е подписано от лицето, подписало основния договор/заповед или от упълномощено от него лице (когато е подадено на хартия)
	
	
	
	
	
	
	

	1.3. 
	Промяната на договора/заповедта не е с ретроактивно действие;
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Допълнително споразумение/Заповед
	
	
	
	
	
	
	

	22.1
	Номерът на допълнителното споразумение/заповедта е правилно посочен /пореден номер/;
	
	
	
	
	
	
	

	22.2
	Името, адресът и ЕИК по БУЛСТАТ на Бенефициента са коректни;
	
	
	
	
	
	
	

	22.3
	Наименованието и идентификационният номер на процедурата за БФП са коректни;
	
	
	
	
	
	
	

	22.4
	Допълнителното споразумение/заповедта съдържа всички променени Приложения (ако е приложимо);
	
	
	
	
	
	
	

	22.5
	В случай на промяна на срока за изпълнение на договора/заповедта, крайният срок не излиза извън срока за изпълнение на процедурата;
	
	
	
	
	
	
	

	22.6
	Промяната в дейностите по проекта (отпадане на част от договорените дейности или въвеждане на нови) е описана в коригирано Приложение към Договора/Заповедта (ако е приложимо)
	
	
	
	
	
	
	

	22.7
	Промяната на първоначално предвидените в бюджета разходи (увеличаване или намаляване с повече от 15 % на договорените в бюджета стойности по типове разходи) е аргументирана от Бенефициента и няма да попречи на изпълнението на заложените в Договора/Заповедта цели и постигането на заложените резултати (ако е приложимо);
	
	




	
	




	
	




	

	22.8
	Формата на променения бюджет включва бюджет по подписан договор/заповед, стойността и процента на промяната, както и коригирания бюджет (ако е приложимо);
	
	

	
	

	
	

	

	22.9
	Стойностите в Коригирания бюджет са верни съгласно исканата промяна. (ако е приложимо);
	 
	

	 
	

	 
	

	

	22.10
	Промяната на Договора/Заповедта няма да попречи на изпълнението на заложените в Договора/Заповедта цели и постигането на заложените индикатори от страна на Бенефициента.
	
	
	
	



	
	
	


	
II. Обяснителна записка:
	Промяна на:
	По подписан договор/
по Допълнително споразумение/
	По допълнително споразумение
	Поискана промяна
(разлика)

	1. Срока на изпълнение на договора/заповедта
	
	
	

	2. Бюджета
	
	
	

	3. Добавяне/отпадане на дейност 
	
	
	

	4. Промяна на индикаторите
	
	
	

	5. Лицето, представляващо Бенефициента
	
	
	

	6. Статута на организацията
	
	
	

	7. Друго
	
	
	

	Причини за исканото изменение
	




	A. 
	Контрол / проверка от: 

Име, позиция (експерт, дирекция ППД)
	

Дата
	

Подпис

	
	
	
	

	
	Предадено на:
	
	


	
	Име, позиция (директор на дирекция ППД)
	Дата
	Подпис



	B. 
	Контрол / проверка от: 

Име, позиция (директор на дирекция ППД)
	

Дата
	

Подпис

	
	
	
	

	
	Предадено на:
	
	


	
	Име, позиция (експерт, отдел  ТВ/ФВ, ГД Верификация)
	Дата
	Подпис




	C. 
	Контрол / проверка от: 

Име, позиция (експерт, отдел  ТВ/ФВ, ГД Верификация)
	

Дата
	

Подпис

	
	
	
	

	
	Предадено на:
	
	


	
	Име, позиция (началник отдел ТВ/ФВ, ГД Верификация)
	Дата
	Подпис



	
	
	Дата
	Подпис



	D. 
	Контрол / проверка от: 

Име, позиция (експерт, дирекция УРК)
	

Дата
	

Подпис

	
	
	
	

	
	Предадено на:
	
	


	
	Име, позиция директор на дирекция УРК)
	Дата
	Подпис



	E. 
	Контрол / проверка от: 

Име, позиция (директор на дирекция УРК)
	

Дата
	

Подпис

	
	
	
	

	
	Предадено на:
	
	


	
	Име, позиция 
	Дата
	Подпис






ЗАБЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ / ИНСТРУКЦИИ:

	Експерт от дирекция ППД

	






	Директор на дирекция ППД

	







	Експерт от отдел „Техническа верификация“ / „Финансова верификация“, Главна дирекция „Верификация“ 

	







	Началник на отдел „Техническа верификация“ / „Финансова верификация“, Главна дирекция „Верификация“

	








	Експерт от дирекция „Управление на риска и контрол” 

	







	Началник на дирекция „Управление на риска и контрол“

	










III. ИСУН 2020 

	
	

	Информация за одобреното изменение е въведена в  ИСУН 2020
	|_|



	Експерт, въвел изменението в ИСУН 2020
	………………………………………………………………………………….………………..
Име, фамилия, подпис, дата






