	Наръчник за управление на   Оперативна програма „Наука и образование за интелигентен растеж”
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	Контролен лист за проверка на Административен договор/Заповед за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ

	
	Вариант 3.1
	Одобрен от: 

Ръководител на УО 
	декември  2017 г.



	Инструкции за използването на Контролния лист: 










- Всички лица, на които е възложена функцията по контрол на документацията, извършват задължителна проверка на позициите, отбелязани с (, поставяйки знак на съответните места и подписвайки Контролния лист.   

- В полетата за коментар на редове, които не са релевантни, се отбелязва N.A. (неприложимо)

- При наличие на коментари и бележки, номерът на коментара или бележката се отбелязва в края на съответния ред и се описва под същия номер в полето за коментари и бележки в края на Контролния лист.  

- В случай че проверката показва липса на някое от задължителните обстоятелства, първият установил го проверяващ задължително дава обосновка в полето за коментари и бележки 


	Наименование и референтен номер на процедурата: 
	

	Референтен номер на проектното предложение: 
	

	Наименование на проектното предложение: 

	


	
	
	Експерт от екипа по договаряне
	Ръководител на екипа по договаряне
	Дирекция УРК
	

	
	
	Проверка 
	Одобрение
	Проверка
	Одобрение
	Бел./Комент

	
	Подлежащи на проверка обстоятелства
	
	
	експерт
	Директор
	.

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	

	1.
	Кандидатът, страна по договора/посочен в изготвената заповед, е включен в списъка на предложените за финансиране проектни предложения, част от Оценителния доклад.
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.
	Образецът  на административен договор/заповед е идентичен с този, в публикуваната документация за обявяване на процедурата и одобрена от Ръководителя на УО
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	3.
	Административният договор/заповедта съдържа всички необходими приложения 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	4.
	Предвиден е срок за изпълнение
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	5.
	Срокът за изпълнение на договора/заповедта съответства на максимално допустимия срок по процедурата за предоставяне на безвъзмездна помощ, респективно на срока, посочен в описанието на проекта
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6.
	Договорът/заповедта е изготвен/а в необходимия брой екземпляри 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	7.
	Извършена е проверка за липса на двойно финансиране 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	8.
	Извършена е проверка за спазване правилата за натрупване на държавни/минимални помощи (ако е приложимо) 
	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	9.
	Предвидено е административният договор да бъде подписан от компетентното/ите лице/а
	 FORMCHECKBOX 

	
	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10.
	Максималният размер на БФП, посочен в договора/заповедта и  бюджета на проекта е идентичен със сумата на БФП съгласно списъка на предложените за финансиране проектни предложения, част от Оценителния доклад
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	11.
	Интензитетът на помощта, посочен в договора/заповедта и бюджета на проекта е идентичен с размера на интензитета, посочен в списъка на предложените за финансиране проектни предложения, част от Оценителния доклад
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	12.
	Осъществен е контрол от ръководителя на екипа по договаряне по отношение на съответните обстоятелства, подлежащи на проверка
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	


	
	
	
	
	
	

	A. 
	Изготвен от
Експерт от екипа по договаряне
	Дата: 
	 Име и позиция 
	
	Подпис 

	
	
	
	
	
	

	
	Предадено за проверка на:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	B. 
	Проверено от Ръководител на екипа по договаряне 
	Дата : 
	 Име и позиция 
	
	Подпис 

	
	
	
	
	
	

	
	Предадено за проверка на:
	
	
	
	


	C. У
	Проверено от експерт, дирекция УРК
	Дата : 
	 Име и позиция 
	
	Подпис 

	
	
	
	
	
	

	
	Предадено за проверка на:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	D. Д
	Проверено от Директор на дирекция УРК 
	Дата : 
	 Име и позиция 
	
	Подпис 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


БЕЛЕЖКИ / КОМЕНТАРИ / ИНСТРУКЦИИ :
	Експерт на екипа по договаряне

	Всяка бележка, коментар или инструкция започва с поредния номер, под който е отбелязана на съответното място в листа за проверка. 


	Ръководител на екипа по договаряне

	Всяка бележка, коментар или инструкция започва с поредния номер, под който е отбелязана на съответното място в листа за проверка. 


	Дирекция УРК 

	Всяка бележка, коментар или инструкция започва с поредния номер, под който е отбелязана на съответното място в листа за проверка. 


	Вътрешен одитор: Това поле е запазено изключително за вътрешните одитори при извършването на проверки от тяхна страна. То не се отнася до одобрението на документа

	Проверка по одит №
	Дата
	Име на одитора
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